ZARZADZENIE NR 13/2011

Prezesa Zarzadu Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Rzeszowie
z dnia 26 maja 2011 r.

w sprawie procedury rozpatrywania wnioskOw 0 przekazanie $rodkow panstwowym
jednostkom budzetowym na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej przez WFOSiGW w Rzeszowie od 2012r.

Na podstawie § 6 Regulaminu Organizacyjnego Biura WFOSiGW w Rzeszowie (Uchwata nr
156/10 Zarzadu WFOSiGW w Rzeszowie z dnia 26 maja 2010r. z poéz. zm.) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2010r. w sprawie gospodarki finansowej
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i wojewddzkich funduszy
ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej (Dz.U. z 2010r. Nr 226 poz. 1479). celem
uregulowanie procesu udzielania dofinansowania panstwowym jednostkom budzetowym
(pjb) na zadania z zakresu ochrony $rodowiska 1 gospodarki wodnej w ramach $§rodkow
WFOSiGW w Rzeszowie przekazanych na dochody budzetu panstwa wprowadzam do
stosowania jednolite zasady postgpowania, okreslone niniejszym zarzadzeniem.

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogodlne

§1

Ilekro¢ w tredci niniejszego zarzadzenia jest mowa o:

1) Funduszu - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie,

2) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad WFOSiGW w Rzeszowie,

3) Prezesie i Zastepcach - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa i Zastepcow Prezesa WFOSiGW
w Rzeszowie,

4) Glownym Ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Glownego Ksiggowego WFOSIGW
w Rzeszowie,

5) Biurze - nalezy przez to rozumie¢ Biuro WFOSiGW w Rzeszowie, ul. Zygmuntowska 9,

6) Kierowniku Dzialu Wnioskoéw, Dyrektorze Przedstawicielstwa, Przedstawicielstwie —
nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Dzialu Wnioskéw i1 Kontroli Realizacji Uméw
w Rzeszowie, Dyrektora Przedstawicielstwa Zamiejscowego oraz Przedstawicielstwo
Zamiejscowe w Kro$nie, i Przemyslu,

7) Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ panstwows jednostke budzetowa.

8) Kryteria i zasady przyznawania dofinansowania — nalezy przez to rozumie¢ aktualne
,»Kryteria wyboru przedsigwzig¢ finansowanych ze srodkow WFOSiGW w Rzeszowie”
oraz ,,Zasady udzielania i umarzania pozyczek oraz trybu i zasad udzielania i rozliczania
dotacji przez WFOSIiGW w Rzeszowie”, zatwierdzone przez Rade Nadzorcza Funduszu .

ROZDZIAL 11
Whioski o przekazanie Srodkow

§2

1. Kierownicy panstwowych jednostek budzetowych sktadaja wnioski o przekazanie
srodkéw w terminie do dnia 31 marca kazdego roku, poprzedzajagcego rok budzetowy,
w ktérym rozpoczyna si¢ finansowanie zadan.



2. Whnioski o przekazanie $rodkéw sktadane sg na formularzach obowigzujacych
w Funduszu wedtug wzordéw zatwierdzonych przez Zarzad Funduszu.

§3

1. Kierownik Dzialu Wnioskow / Dyrektor Przedstawicielstwa, po otrzymaniu wniosku
dokonuje rejestracji w rejestrze wnioskow nadajagc mu numer sprawy oraz w systemie
informatycznym nadajagc mu numer wniosku, przeprowadza jego wstepng weryfikacje,
polegajaca na sprawdzeniu kompletnosci wniosku, poprawnosci jego wypeknienia oraz
zgodno$ci danych zawartych we wniosku z Kryteriami i zasadami udzielania pomocy
finansowej ze $rodkéow WFOSiGW w Rzeszowie oraz bada w porozumieniu z Gléwnym
Ksiggowym dopuszczalno$¢ udzielenia pomocy publiczne;.

2. W przypadku koniecznosci uzupehienia wniosku o dodatkowe informacje kierownik
Dzialu Wnioskow / Dyrektor Przedstawicielstwa wystepuje do Wnioskodawcy do ich
ztozenia w terminie do 7 dni.

§4

1. Zarejestrowane wnioski podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej przez Kierownika
Dzialu Wnioskow / Dyrektora Przedstawicielstwa w terminie 14 dni od daty wptywu
kompletnego wniosku.

2. Zakres oceny formalnej i merytorycznej okre$la zarzadzenie w sprawie procedury
rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie ze $rodkow WFOSIGW w Rzeszowie oraz
realizacji przyznanej pomocy.

ROZDZIAL 111
Tworzenie listy zadan zakwalifikowanych do dofinansowania

§5

1. Ocena merytoryczna dokonywana przez Dyrektora Przedstawicielstwa / Kierownika
Dziatu Wnioskéw sporzadzana jest w formie karty informacyjnej zadania stanowigcej
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, Karta informacyjna zadania moze ze wzgledu
na specyfike zadania (jego finansowanie, itp.) ulega¢ pewnym modyfikacjom, przy czym
musza by¢ zachowane jej podstawowe elementy

2. Karty informacyjne zadan sporzadzane sg najpdzniej do 30 kwietnia kazdego roku celem
opracowania projektow list zadan zakwalifikowanych do dofinansowania na dany rok
budzetowy i przedktadane do zatwierdzenia Zarzagdowi Funduszu w terminie najpozniej do
dnia 10 maja kazdego roku.

§ 6
Zarzad Funduszu w terminie do dnia 25 maja kazdego roku zatwierdza projekty list zadan
zakwalifikowanych do dofinansowania oddzielnie dla kazdego dysponenta czgs$ci budzetowe;.

§7

1. Do dnia 31 maja kazdego roku, poprzedzajacego rok budzetowy, na ktory zgloszone jest
zapotrzebowanie na $rodki, Glowny Ksiggowy przekazuje wiasciwym dysponentom czgsci
budzetowych projekty list zadan zakwalifikowanych do dofinansowania wraz
z informacjami o kwotach dostepnych §rodkow przyznanych tym dysponentom,
obejmujgcych rowniez zobowigzania z uméw zawartych w okresach poprzednich.

2. Do dnia 30 czerwca kazdego roku poprzedzajacego rok budzetowy, w ktorym rozpoczyna
si¢ dofinansowanie zadan, dysponenci cze$ci budzetowych dokonuja weryfikacji



w

przedtozonych list i przekazujag do Funduszu uzgodnione listy zadan zakwalifikowanych
do dofinansowania w ramach dostgpnych srodkow.

Kierownik Dziatu Wnioskéw / Dyrektor Przedstawicielstwa w przypadku dokonania
uzgodnien, o ktérych mowa w ust.2 w kwotach innych niz okreslone we wnioskach
ztozonych przez pjb wystepuje do tych jednostek o ztozenie wniosku o przekazanie
srodkoéw odpowiadajacego dokonanym uzgodnieniom.

Kierownik Dzialu Wnioskow / Dyrektor Przedstawicielstwa na podstawie ztozonych
wnioskow w trybie ust.3 dokonuje oceny merytorycznej wniosku i sporzadza karte
informacyjng zadania.

§8

Na podstawie uzgodnionych list, oraz kart informacyjnych zadan, o ktérych mowa w § 5
ust. 2 lub § 7 ust. 4 Kierownik Dziatu Wnioskow / Dyrektor Przedstawicielstwa w
porozumieniu z Glownym Ksiggowym przygotowuje ostateczng liste zadan
zakwalifikowanych do dofinansowania i kieruje jg do zatwierdzenia na posiedzenie
Zarzadu.

Po podjeciu uchwatly o zatwierdzeniu listy przez Zarzad, Gtowny Ksi¢gowy przygotowuje
zbiorczg informacje o kwotach $rodkéw planowanych na dofinansowanie zadan
znajdujacych si¢ na listach i1 przekazuje ja ministrowi wilasciwemu ds. $rodowiska
w terminie wynikajacym z harmonogramu prac nad projektem ustawy budzetowej, celem
utworzenia rezerwy celowej, o ktoérej mowa w art. 410c ust. 2 ustawy Prawo ochrony
srodowiska.

Zarzad przekazuje liste na posiedzenie Rady Nadzorczej celem zapoznania.

Harmonogram prac nad projektem ustawy budzetowej moze wplywac na zmiang terminow
okreslonych powyzej, o czym Fundusz poinformuje na swojej stronie internetowe;.

ROZDZIAL 1V
Umowy o realizacj¢ zadan znajdujacych si¢ na listach

§9
Po zatwierdzeniu ostatecznej listy zadan zakwalifikowanych do dofinansowania
Dyrektorzy Przedstawicielstw / Kierownik Dziatu Wnioskéw, po uchwaleniu przez Rade
Nadzorcza planu dzialalnoSci na rok nastgpny przygotowuja projekty umow
z panstwowymi jednostkami budzetowymi na poszczegdlne zadania.
Projekt umowy kierowany jest do akceptacji przez Gléwnego Ksiegowego i1 Radce
Prawnego.

ROZDZIAL. V
Realizacja umowy

§ 10

Panstwowa jednostka budzetowa sktada w Funduszu trzy egzemplarze wniosku o
uruchomienie srodkéw z rezerwy celowej, nie czesciej niz raz na kwartal, lecz nie pozniej
niz 45 dni kalendarzowych (a w uzasadnionych przypadkach 30 dni kalendarzowych)
przed koncem kazdego kwartatu, z zastrzezeniem pkt 2. Wzor wniosku o uruchomienie
srodkow stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

Ostatni wniosek, o ktorym mowa w pkt 1, panstwowa jednostka budzetowa musi ztozy¢
do 45 dni kalendarzowych (a w uzasadnionych przypadkach 30 dni kalendarzowych)
przed uplywem termindéw, o ktorych mowa w art. 154 ustawy o finansach publicznych
(Dz.U. z2009r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).



§11

Whiosek, o ktorym mowa w § 10 ust.1 weryfikowany jest przez Kierownika Dziatu
Whnioskow / Dyrektora Przedstawicielstwa w terminie 7 dni roboczych. W przypadku
pozytywnej weryfikacji wniosku sporzadzana jest dyspozycja przelewu s$rodkoéw na
rachunek dochodéw budzetowych. Wniosek wraz z dyspozycja przelewu s$rodkéw
przekazywany jest do Gtéwnego Ksiggowego do weryfikacji.

Pozytywnie zweryfikowany przez Gtownego Ksiegowego wniosek, podlega
zaakceptowaniu przez Zarzad Funduszu.

Kierownik Dziatu Wnioskéw / Dyrektor Przedstawicielstwa w terminie 5 dni roboczych
od dnia zaakceptowania, przekazuje po jednym egzemplarzu zaakceptowanego wniosku,
wiasciwemu dysponentowi czgsci budzetowej i kierownikowi panstwowej jednostki
budzetowe;.

§12

Glowny Ksiegowy przekazuje $rodki na rachunek biezacy dochodéw budzetowych
ministra wlasciwego do spraw srodowiska w wysokosci wynikajacej z zaakceptowanego
wniosku o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej oraz dyspozycji, o ktorej mowa
w § 11 ust.1, w terminie 5 dni od dnia ich akceptacji.

Glowny Ksiegowy informuje wlasciwego ministra ds. finans6w publicznych i ministra
wlasciwego ds. $rodowiska o przekazaniu S$rodkow na dochody budzetu panstwa,
w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania srodkoéw, wskazujac zadania realizowane
przez panstwowe jednostki budzetowe, w celu dofinansowania ktorych sa przekazywane
srodki. W imieniu Funduszu pismo podpisuje Prezes Zarzadu lub Zastgpca Prezesa
Zarzadu. Wzdr informacji stanowi zatacznik nr 3.

§13

Po zakonczeniu realizacji panstwowa jednostka budzetowa sklada w Funduszu
dokumenty potwierdzajace wykonanie zadania zgodnie z warunkami umowy.

W terminie do dnia 15 stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym, w przypadku
gdy realizacja zadania nie konczy si¢ w roku budzetowym, w ktéorym panstwowa
jednostka budzetowa wuzyskata dofinansowanie, panstwowa jednostka budzetowa
przekazuje do Funduszu sprawozdanie czg¢sciowe z realizacji zadania za rok budzetowy.
Kierownik Dziatu Wnioskéw / Dyrektor Przedstawicielstwa sprawdza dokumenty pod
wzgledem formalnym, zgodnos$ci z harmonogramem rzeczowo-finansowym i innymi
warunkami umowy celem stwierdzenia wykonania umowy w zakresie rzeczowym i
finansowym.

ROZDZIAL VI
Zmiana listy zadan zakwalifikowanych do dofinansowania

§ 14

Listy, o ktorych mowa w § 9 ust. 1, moga by¢ zmieniane do 60 dni kalendarzowych przed
uplywem terminéw, o ktorych mowa w art. 154 ustawy o finansach publicznych, w
ramach kwot ujetych w rocznym planie finansowym Funduszu na dany rok budzetowy.

Zmiany list zadan zakwalifikowanych do dofinansowania sg uzgadniane przez Fundusz
z wlasciwymi dysponentami cz¢$ci budzetowych.

PREZES ZARZADU

Jan Tomaka



Zalqcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 13/2011Prezesa Zarzqdu
WFEFOSIGW w Rzeszowie z dnia 26 maja 2011r.

(miejscowos¢, data)

(Wnioskodawca — Kierownik panistwowej jednostki budzetowej)

(nazwa wiasciwego dysponenta czesci budzetowej)

Whiosek o uruchomienie srodkow z rezerwy budzetowej

W zwigzku z § 13 ust. 10 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2010r.
w sprawie gospodarki finansowej Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej i wojewddzkich funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodnej (Dz.U. Nr 226,
poz. 1479) uprzejmie prosz¢ o wystgpienie do Ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych o uruchomienie srodkow w wysoko$§ci ......................e. zt, z rezerwy celowej
budzetu panstwa na rok ...... pn. Dofinansowanie zadan z zakresu ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej, wedtug nastepujqcej klasyfikacji budzetowej:

l. Czesé Dzial Rozdzial Paragraf Kwota w zlotych

N[O

Powyzsze $rodki zostang przeznaczone zgodnie z Umowg nr ........cceeeeeennee 0
realizacje zadania panstwowej jednostki budzetowej zakwalifikowanego do
dofinansowania z dnia ............... r. na realizacj¢ zadania pn. ........................ (nazwa
zadania) umieszczonego na liscie zadan zakwalifikowanych do dofinansowania, przekazanej
przez Wojewdédzki Fundusz ochrony Srodowiska i Gospodarki wodnej Rzeszowie.

(podpis wnioskodawcy)

Akceptuje:

W imieniu Zarzadu Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Rzeszowie

(data i podpis)




